Ilhr Artkel zum Thema
Outlook

Kalender freigeben unter OWA
Exchange Anwender kbnnen lhen Kalender direkt im Outlook freigeben oder auch
unter OWA.

Offnen Sie dazu lhren Lieblingsbrowser mit der URL https://meine-DDNS-
Adresse/owa oder https://meine-Adresse/exchange und melden Sie sich mit Ihrem
Firmenkonto an.

e Klicken Sie unten links auf Kalender. In der linken Spalte finden Sie unter der
Uberschrift "Meine Kalender" eine Auflistung ihrer Kalender.

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Kalender, den Sie freigeben
mochten und im Kontextmenu auf "Diesen Kalender freigeben”.

e Jetzt sollte sich ein neues Fenster 6ffnen. Je nachdem welche Exchange
Version installiert ist, ahnelt das dem Fenster zum Erstellen einer neuen E-
Mail, oder Sie sehen am rechten Bildschirmrand die Einladungs nachricht.

e Hier Tragen Sie in der Empfangerzeile die E-Mail Adressen der Kontakte ein,
far die Sie ihren Kalender freigeben méchten.

e Je nach Version kénnen Sie links neben der Empfangerzeile auf An klicken,
wodurch sich ein neues Fenster 6ffnet, in dem Sie aus der Liste einen
gewiunschten Kontakt mit einen Klick auswahlen kdnnen, der dann der
Empfangerliste hinzuzufiugt wird.

e Sie kdnnen auch gleiche weitere Kontakte auswéahlen und auf diese Weise
eine beliebig lange Empfangerliste fur die Kalenderfreigabe
zusammenstellen. Wenn Sie alle Kontakte hinzugefugt haben, klicken Sie
unten rechts auf OK.

e Das Fenster schliel3t sich daraufhin und die Kontakte werden der
Empfangerzeile der Einladung hinzugefugt.

Sie konnen drei unterschiedliche Freigabeoptionen einrichten:
Die Berechtigungsstufen sind je nach Exchange Version unterschiedlich verfugbar

1. Frei/Gebucht-Informationen:

Die anderen Personen sehen nur, ob bestimmte Termine bei Ihnen frei oder
belegtsind. Alle weitere Informationen wie z.B. den Betreff oder Ort des
Termins oder andere Inhalte kdnnen Sie nicht sehen. Sehen nur die Aussage
/gebucht/free /busy.

2. Frei/Gebucht-Informationen (einschliel3lich Betreff und Standort):
Den anderen Person werden zuséatzlich zu den Informationen der ersten
Option Betreff und Ort eines Termins angezeigt.

3. Alle Informationen:

Den anderen Personen werden alle eingetragenen Informationen zu einem
Termin angezeigt inklusive Notizen und sdmtliche anderen Terminfelder.

Bedenken Sie, dass Sie uber OWA nur lesenden Zugriff auf lhren Kalender gewéahren
kénnen! Um schreibenden Zugriff zu ermadglichen, missen Sie die Freigabe in
Microsoft Outlook direkt vornehmen!
Seite 1/2
(c) 2024 Frank Grzbielok <fgrz@itservice-dortmund.de> | 2024-04-26 11:48
URL: http://itservice-hilfe.de/content/5/78/de/kalender-freigeben-unter-owa.html


https://meine-DDNS-Adresse/owa
https://meine-DDNS-Adresse/owa
https://meine-Adresse/exchange
http://itservice-hilfe.de/content/5/78/de/kalender-freigeben-unter-owa.html

Ilhr Artkel zum Thema

Outlook
Eindeutige ID: #1077
Verfasser: Frank
Letzte Anderung: 2019-10-22 20:27
Seite 2/ 2

(c) 2024 Frank Grzbielok <fgrz@itservice-dortmund.de> | 2024-04-26 11:48
URL: http://itservice-hilfe.de/content/5/78/de/kalender-freigeben-unter-owa.html


http://www.tcpdf.org
http://itservice-hilfe.de/content/5/78/de/kalender-freigeben-unter-owa.html

