Ilhr Artkel zum Thema
Office

Antwort Mail erganzen und erneut versenden.
Problem:

Wenn ich eine Mail bereits einmal beantwortet habe und nach dem Versand
festselle, das ich diese noch einmal Uberarbeiten mul3, tragt Outlook den falschen
Empfanger ein.

Wenn ich im Ordner "Gesendete Elemente" auf meine eigene Antwort antworte,
tragt Outlook den falschen E-Mail-Empfanger (meine eigene Mail-Adi) ein. Outlook
will die Nachricht dann an mich selbst schicken und nicht an den eigentlichen
Empfanger. Gibt es keinen einfacheren Weg, als den Inhalt der bisherigen Nachricht
in eine ganz neue E-Mail zu kopieren, in der ich dann auch noch Betreffzeile und
Empfanger erneut eingeben muss?

Es gibt tats&chlich einen recht einfachen Weg, eine Antwort-Mail zu ergédnzen und
anschlielend erneut an den richtigen Empfanger zu schicken. Und so geht das:

e Wechseln Sie in den Ordner fur "Gesendete Elemente”
e Markieren Sie die Antwort-Nachricht, die Sie erganzen wollen
e Klicken Sie jetzt aber auf Allen antworten.

In Outlook 2016, 2013 und 2010 finden Sie den Befehl auf dem Menubandregister
Start in der Gruppe Antworten. - In Outlook 2007 und 2003 ist der Befehl zur
Standard-Symbolleiste zu finden.

Outlook 2016, 2013 und 2010 sind so intelligent, Ihre eigene E-Mail-Adresse aus
dem An-Feld herauszufiltern, so dass die neue Antwort-Mail nur an den oder die
vorgesehenen Empfanger adressiert ist. Sie konnen also direkt den Nachrichtentext
erganzen und die neue Antwort senden.

In Outlook 2007 und 2003 miussen Sie erst noch Ihre eigene Adresse aus dem An
-Feld entfernen, bevor Sie den Nachrichtentext Uberarbeiten und die erweiterte
Antwort senden, weil dort die oben angesprochene Intelligenz leider fehlt
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